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DODATAK GODISNJEM PLANU I PROGRAMU RADA

UMJETNICKE SKOLE POREC ZA SKOLSKU GODINU 2019./2020.

1. Plan i program rada Skolskog odbora

Mjesec Sadrzaj rada IzvrSitelji
IX. Donosenje GodisSnjeg plana i programa za Skolsku godinu | Ravnateljica
2019./2020.
Donosenje Skolskog kurikuluma za skolsku godinu
2019./2020.
Prihvacanje izvjesca za proteklu Skolsku godinu
DonoSenje prijedloga financijskog plana za 2020.
Prihvacanje prijedloga tjednih zaduzenja ucitelja 1 stru¢nih
suradnika
Prihvacanje prijedloga Rebalansa na Financijski plan za
2019. godinu
X. Davanje prethodne suglasnosti za zaposljavanje radnika
temeljem natjecaja
Prihvacanje financijskog izvjestaja za prvih 9 mjeseci
2019. godine
XII. Donosenje Financijskog plana za 2020. godinu i projekcije
za 2021.i 2022. godinu
Donosenje Plana nabave za 2020. godinu i projekcije za
2021.1 2022. godinu
Tekuca problematika




Odluka o iznosu participacije roditelja/skrbnika u¢enika
Umjetnicke Skole Pore¢ za program osnovnog glazbenog i
plesnog obrazovanja za Skolsku 2020./2021. godinu

Odluka o iznosu cijene za pohadanje drugog programa za
darovite u¢enika za Skolsku 2020./2021. godinu u
Umjetnic¢koj Skoli Porec

Tekuca problematika

Davanje prethodne suglasnosti za zaposljavanje temeljem
natjecaja

IzvjeS€e o stanju sigurnosti i provodenju Skolskih
preventivnih programa za prvopolugodiste

Prihvacanje Financijskog izvjesS¢a za 2019. godinu

V. 1V. Aktualna problematika u Skoli

VI. Izvjesc¢e o stanju sigurnosti i provodenju Skolskih
preventivnih programa za Skolsku godinu 2019./2020.
Izvjesce povjerenstva za promicanje spoznaje o Stetnosti uporabe
duhanskih proizvoda za zdravlje ucenika za sk. god. 2019./2020.

Napomena | Izvanredne sjednice Skolskog odbora mogu se odrzavati po
ukazanoj potrebi, a sukladno odredbama Statuta Skole i
vaznost tekuce problematike

Ocekivani | Djelotvoran rad Skole kao tijela upravljanja $kolom,

ucinci djelotvornost i uspjesnost rada Skole i prepoznatljivost

ucenika Skole kao uspjesne Skole koja obrazuje ucenike za
daljnje obrazovanje i usavrSavanje




2. Plan i program rada Vijeéa roditelja

Mjesec

Sadrzaj rada

Izvrsitelji

IX.-XII.

Razmatranje prijedloga Godisnjeg plana i programa rada za
2019./2020.

Razmatranje Skolskog kurikuluma za 2019./2020.
Upoznavanje sa Statutom, Etickim kodeksom 1 Kuénim redom
Skole

Upoznavanje s pravilnicima i zakonskim aktima s naglaskom
na. Pravilnik o nac¢inima, postupcima i elementima vrednovanja
ucenika u osnovnoj i srednjoj Skoli

Tekuca problematika

Ravnateljica

IzvjeScée o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa
te mjerama poduzetim u cilju zastite ucenika i djelatnika skole
za prvo polugodiste

Glasovanje o kandidatima za ravnatelja i donoSenje pisanog
zakljucka

Ravnateljica

VI.

Analiza uspjeha na kraju $kolske godine

Izvjesce o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa
te mjerama poduzetim u cilju zaStite uCenika i djelatnika Skole
zadrugo polugodiste

Ravnateljica




3. Plan i program rada Vijeé¢a uc¢enika

U Skoli se osniva Vijece ucenika koje ¢ine predstavnici ucenika svakog razrednog odjela.
Predstavnik Vijeéa u¢enika sudjeluje u radu tijela Skole kada se odluduje o pravima i
obvezama ucenika, bez prava odluc¢ivanja. Nacin izbora i djelokrug rada Vije¢a ucenika
utvrduje se Statutom Skole.

Vijec¢e ucenika broji ukupno 33 ucenika, po jedan iz svakog razrednog odjela.

MJESEC SADRZAJ RADA IZVRSITELJ
Rujan * Izbor ¢lanova za Vijece ucenika
. Konstituiranje Vijeca ucenika (izbor

predsjednika i zamjenika)

* Upoznavanje uc¢enika s pravima i
obvezama sukladno ¢lanku 61. Zakona o
odgoju i obrazovanju u osnovnoj skoli
(prava ucenika)

» Upoznavanje s Pravilnicima i
protokolima: GPP, Skolski kurikulum, Vijeée ucenika

Kalendar rada, Ku¢éni red i Eticki kodeks B
Ravnateljica

. Prijedlozi i dogovor 0 nacinu rada i

programu rada Vijeca uéenika Pedagoginja

Lipanj » Predstavljanje ucenika uspjesnih na
natjecanjima i nastupima

. Aktualna pitanja - prijedlog mjera za
poboljSanje rada skole

. Analiza rada Vijeéa ucenika

( Sto smo postigli, §to smo nauéili, $to Zelimo
raditi u slijedecoj skolskoj godini)




4. Plan i program rada razrednog vijeca

Mjesec Sadrzaj rada IzvrSitelji
X. Tekuca problematika Razrednici
XII. Analiza obrazovnih  postignu¢a  na Kraju Razrednici
prvog polugodista
Realizacija plana i programa u prvom polugodistu
V. Analiza obrazovnih postignuca ucenika tijekom Skolske Razrednici
godine
VI. Uspjeh i vladanje ucenika na kraju nastavne godine Razrednici
Napomena | Razredna vijeca svakog razreda sastajati ¢e se tijekom godine
Tijekom prema potrebi vezano za donoSenje odluka o pedagoskim
godine mjerama ili neke druge problematike

5. Plan i program rada stru¢nih aktiva

5. 1. Plan i program rada stru¢nog aktiva harmonikaskog odjela

v

PRVO POLUGODISTE

SADRZAJ RADA

NOSITELJ
REALIZACIJE

Izrada Skolskog Kurikuluma

Donosenje Plana i programa rada aktiva

Elementi i kriterij ocjenjivanja harmonikaskog odjela

Donosenje termina za uvide u napredak uéenika

Donosenje termina za javne nastupe tijekom godine

Nabava nastavnih sredstava i pomagala

Najam instrumenta

Dogovor oko koristenja instrumenta za podrucni i dislocirani
odjel Skole

Dogovor i plan za 13. Dane harmonike

Suradnja s roditeljima i roditeljski sastanci

Surganizacija Strucnog vijeéa za uCitelje harmonike te
organizacija koncerta Mirjane Petercol

Audicija za Trophée Mondial de Accordéon,
International Open Trophy u Louléu (Portugal)

Audicija za 4. medunarodno natjecanje u Grazu ( Austrija )

BoZitni koncert odjela

Uvid u napredak ucenika i analiza uspjeha u¢enika na
polugodistu

Svi nastavnici
harmonikaskog
odjela

PROCELNIK:

Ana é‘rerpin
Zagoranski,
prof.




v

DRUGO POLUGODISTE

Seminar u sklopu centra izvrsnosti HDGPP-a, Opatija

Gostovanje, koncert i predavanja u 6S PoZega

Audicija za regionalno natjecanje HDGPP-a i natjecanje ..Mladi
Padovec"

3. Dnevi harmonike u Ljubljani ( Slovenija )

13. Dani harmonike

Strucna vijeca za uitel je harmonike

58. Regionalno i drzavno natjecanje u€enika i studenata glazbe
i plesa, HDGPP

Koncert u€itelja i stru¢no usavrdavanje na seminaru u
Slovenskoj Bitrici

Audicija za Medunarodno natjecanje mladih glazbenika
.Sonus", 12. Dani harmonike u Ugljeviku ( BIH ),
45. medunarodni susret harmonikasa u Puli, natjecanje u
Trevisu (IT ), medunarodno natjecanje u Beogradu ( Srbija )

Medunarodno natjecanje mladih glazbenika ..Sonus" op. 6,
2020. Krizevci

Premio internazionale » Giovani musicisti«, Treviso, Italija

4. medunarodno natjecanje u Beogradu, Srbija, travanj 2020.

DrzZavni struéni skup u organizaciji Agencije za odgoj i
obrazovanje

Medunarodno natjecanje glazbene mladezi za 24. Grand prix,
Rijeka

12. Dani harmonike u Ugljeviku ( BIH )

Nastup na Svecanoj sjednici povodom Dana Grada

45. medunarodni susret harmonikasa, Pula

Audicija za . Bistricki Zvukolik", Pannoniacoordion, 11. hrvatsko
natjecanje za harmoniku u Daruvaru, festival ,Eufonija®,
festival harmonike ,Akordeonart",

Bistri¢ki Zvukolik, Marija Bistrica

Nat jecanje Pannoniacoordion-Murska sobota ( Slovenija )

11. hrvatsko natjecanje za harmoniku, Daruvar

5. Medunarodni festival za harmoniku i komornu glazbu
.Eufonija" Novi Sad, Srbija

11. Medunarodni festival harmonike ,,Akordeonart", Istocno
Sarajevo, BIH

Monte Art, Medunarodni festival harmonike, Pljevlja- Crna
Gora

Smotra harmonikasa u Rovinju

Koncert povodom Dana skole

Koncert prvasica

Godisnji ispiti

29. medunarodno natjecanje harmonikasa u Erbezzu, Ttalija

Koncert zavrsnog razreda Umjetnic ke Skole Porec

Pula, |jetna skola harmonike




5.2. Plan i program rada stru¢nog aktiva puhac¢kog odjela

SADRZAJ RADA

NOSITELJ
REALIZACIJE

PRV
0 v
88('5 Izrada Skolskog Kurikuluma
DIST Donosenje Plana i programa rada aktiva
= Donosenje termina za javne nastupe tijekom godine
Nabava nastavnih sredstava i pomagala
Kriteriji ocjenjivanja
Sastavnice ocjenjivanja, parametri evaluacije napretka ucenika
Suradnja s roditeljima
Skolski koncerti uenika
Popravak i servis instrumenata
Audicija za 57. HDGPP nat jecanje komornih sastava
57. HDGPP regionalno natjecanje
57. HDGPP drzavno natjecanje - ovisno o plasmanu ucenika
Skolski Boiéni koncert
BoZi¢ni koncert u kazalistu
Analiza uspjeha ucenika na polugodistu
Roditeljski sastanci
Analiza primjene Skolskog kurikuluma
R Audicija za 58. HDGPP regionalno natjecanje
uG Koncerti podrske za 58. HDGPP regionalno natjecanje
P% Koncerti pod maskama
CLsg 11. Dani flaute
gD-:- 11. Dani trube i trombona
E

Seminar izvrsnosti HDGPP - Opatija

Gostovanje ucitelja u Glazbenoj skoli PoZega

Koncert ucitelja

58. HDGPP regionalno natjecanje

58. HDGPP drzavno natjecanje - ovisno o plasmanu ucenika

Struéno usavrsavanje ucitelja

Ucitelji flaute,
trube i
trombona

PROCELNICA:
Anamarija
Skara Youens,
prof.




Koncert u¢enika flaute

Koncert u¢enika trube i tfrombona

Festival flaute Zagorje ob Savi

Koncert ucenika puhackog odjela

Tradicionalni koncert povodom dana Skole

Koncert ucenika prvog razreda

Informacije roditeljima po klasama ucitelja

Roditeljski sastanak po razrednim odjeljenjima

Godisnji termini ispita

Evaluacija napretka u¢enika

Ljetnja skola flaute i seminari za puhace instrumente

5. 3. Plan i program rada stru¢nog aktiva teorije glazbe i solfeggia

SADRZAJ RADA

NOSITELJ
REALIZACIJE

Sistematizacija razrednih odjela

Svi ucitelji

1. PO Donosenje Plana i programa rada aktiva SOIf?_ggia i
LU - teorije glazbe
GO Seminari
DI PROCELNIK:
STE Nabava nastavnih sredstava i pomagala Matija Poropat,
prof.
Analiza uspjeha u¢enika na polugodistu Svi ucitelji
2. PO Suradnja s roditeljima solfeggia i
LU . - - teorije glazbe
GO Uvid u gradivo 2. i 4. razreda 9
DI Roditeljski sastanci PROCELNIK:
STE | Ogledni satovi za prijemne ispite u srednjim Matija Poropat,
glazbenim $kolama prof.

Ispiti




5. 4. Plan i programa rada stru¢nog aktiva gitarskog odjela

v

PRVO POLUGODISTE

SADRZAJ RADA

NOSITELJ
REALIZACIJE

Izrada Skolskog Kurikuluma

Donosenje Plana i programa rada aktiva

Donosenje termina za javne nastupe tijekom godine

Nabava nastavnih sredstava i pomagala

Kriteriji ocjenjivanja

Suradnja s roditeljima

Interne produkcije u€enika gitarskog odjela

Nabavka nota

BoZiéni koncert

Analiza primjene Skolskog kurikuluma

DRUGO
POLUGODISTE

v

Audicija za Pore¢ fest

Poreé fest

Audicija za ZGF

Zagreb guitar fest

Pula guitar fest

Koncert prvasa

Ispiti

Svi nastavnici
odjela gitare

PROCELNIK:

Hrvoje Hleb,
prof.

5.5. Plan i program rada stru¢nog aktiva gudackog odjela

v

PRVO POLUGODISTE

SADRZAJ RADA

NOSITELJ
REALIZACIJ
E

Izrada Skolskog Kurikuluma

Donosenje Plana i programa rada aktiva

Donosenje termina za javne nastupe tijekom godine

Nabava nastavnih sredstava i pomagala

Kriteriji ocjenjivanja

Suradnja s roditeljima

Interne produkcije u¢enika gudackog odjela odjela

Nabavka nota

Dani gudala

Seminar iz violine, Marco Graziani
Seminar iz violonéela, Mauro Sestan

Koncert povodom dana gudaéa

Audicija za BoZi¢ni koncert

BoZiéni koncert

Analiza uspjeha ucenika na polugodistu

Svi nastavnici
gudackog
odjela

PROCELNIK:

Matea Beotié,
prof.




Roditeljski sastanci

Analiza primjene Skolskog kurikuluma

v

DRUGO POLUGODISTE

Audicija za regionalno natjecanje

Audicija za medunarodno nat jecanje .. Antonio Janigro"

Koncert pod maskama

Audicija za godidnji koncert

Godidnji koncert

Moj prvi koncert

Javni nastupi uéenika koji nisu nastupili na Godisnjem koncertu

Pripreme za kraj nastavne godine

Ispiti

5. 6. Plan i program rada stru¢nog aktiva plesnog odjela

v

PRVO POLUGODISTE

SADRZAJ RADA

NOSITELJY
REALIZACIJ
E

Izrada Skolskog Kurikuluma

Donosenje Plana i programa rada aktiva

Kriteriji ocjenjivanja

Suradnja s roditeljima

Festival malih plesnih formi - DaCi Zagreb

Plesonauti - Zagreb, odlazak na plesnu predstavu

BoZiéni koncert

Analiza uspjeha u¢enika na polugodistu

Roditeljski sastanci

Analiza primjene Skolskog kurikuluma

DRUGO

v

POLUGODISTE

PoZeski plesokaz

Plesonauti 2- Zagreb, odlazak na plesnu predstavu

Dani plesa - nastupi i radionice

Dan skole - plesni program

Prezentacija rada plesnog odjela u osnovnim skolama

Zavrsni plesni program plesnog odjela u Lapidariju

Pripreme za kraj nastavne godine

Ispiti

Svi nastavnici
plesnog odjela

PROCELNIK:

Andreja Siroki




5. 7. Plan i program rada stru¢nog aktiva klavirskog odjela

PRVO POLUGODISTE:

-donosenje Plana i programa rada aktiva

-izrada Skolskog kurikuluma

-nabava nastavnih sredstava i pomagala

-nabava nota

-donos$enje kriterija ocjenjivanja

-suradnja s roditeljima

-donoSenje termina za javne nastupe tokom godine
-interne produkcije ucenika klavirskog odjela
-audicija za Bozi¢ni koncert

-sudjelovanje ucenika klavira na Bozi¢nom koncertu
-analiza uspjeha uc¢enika na polugodiStu

-roditeljski sastanci

-trozupanijsko stru¢no vijece u Rijeci

-odlazak ucitelja na stru¢no usavrSavanje Clavis u Zg
-analiza primjene Skolskog kurikuluma

DRUGO POLUGODISTE:

-odlazak ucitelja na 15. medunarodnu gl.sk. Clavis u Zg.
-audicija za natjecanje u Novom Marofu-Mladi Padovec
-sudjelovanje ucenika na koncertu pod maskama

-Dani klavira

-audicija za natjecanje“Sonus® op.6 u Krizevcima

-odlazak ucitelja na trozupanijsko strucno vijece u Ri

-audicija za smotru —natjecanje klavirista Dr.Ing.D.Skrapi¢
-gostovanje ucenika klavira u Labinu na Klavirskom maratonu
-odlazak ucitelja na drzavni skup AZOO-a A. Hergesic¢
-odlazak uc¢enika i uc€itelja na Festival mladih pijanista u Varazdin
-audicija za natjecanje Daleki akordi u Splitu

-odlazak ucenika i ucitelja na Glazbene susrete u Rovinj

-javni nastupi uc¢enika tokom svakog mjeseca

-audicija za zavrsni koncert

-sudjelovanje ucenika na zavrSnom koncertu

-pripreme za kraj nastavne godine

-suradnja s roditeljima

-ispiti

Nositelj realizacije : svi ucitelji klavirskog odjela
Procelnik : Aleksandra Orbani¢



6. Plan i program rada stru¢nog suradnika pedagoga

Vrijeme PODRUCJE RADA/AKTIVNOSTI Cilj Broj
realizacije sati
1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 90
9. » Ispitivanje odgojno obrazovnih potreba Ispitivanjem i
*  Sudjelovanje u izradi Godis$njeg plana i programa utvrdivanjem
rada kole i Skolskog kurikuluma odgojno-obrazovnih
* Izrada Godi$njeg plana i programa rada stru¢nog potreba ucenika,
suradnika pedagoga Skole i okruZenja
9.-10. » Izrada individualnog plana i programa stru¢nog ostvariti pripremu za
usavrsavanja kvalitetnije planiranje
9.-10. » lzrada plana i programa neposrednog rada s grupama | odgojno-obraz. rada
tijekom ucenika (projekt Zidne novine —obavijesti iz Osmisljavanje i
godine glazbene i plesne Skole u osnovnim $kolama) Kreiranje razvoja
Skole
2. UPIS UCENIKA I FORMIRANJE ODGOJNO 80
OBRAZOVNIH GRUPA
5. * Organizacija audicije za upis ucenika; Ispitivanje Unapredivanje
zrelosti — pripremljenosti djece za skolu kvalitete procesa
5.i6. * Izrada informativnog materijala za ucenike i roditelje | upisa djece u Skolu
5.16. » Upisu 1. razred:
» Organizacija upisa u 1. razred, razgovor s djecom i Utvrdivanje zrelosti
roditeljima djece za Skolu
8.,9.i10. » Formiranje odjela 1.razreda
* Pracenje prilagodbe ucenika, posjeti nastavi Stvaranje uvjeta za
* Suradnja s ucenicima, roditeljima, razrednicima i uspjeSan pocetak
8.109. tajniStvom Skolovanja
» Formiranje razrednih odjela 2.-6. razreda
Uvodenje u novo
Skolsko okruzje
3. NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA 320
tijekom * Individualni rad s u¢enicima Podrskau
godine » Savjetodavni rad prevladavanju
*  Pomo¢ u ucenju i koncentraciji odgojno-obrazovnih
* Rad s grupama ucenika teSkoca
* Rad s razrednim odjelima (Ucenje,Profesionalna
orijentacija, Vije¢e ucenika) Koordinacija rada
» Podaci o u¢enicima Savjetovanje,
* Rad na odgojnoj problematici pruzanje pomodi i
* Rad s ucenicima koji se pripremaju za natjecanja podrske
* Rad s darovitim u¢enicima Osiguranje
* Rad s ucenicima na usvajanju radnih navika i primjerenog odgojno-
redovitog rada kod kuce, motiviranje uéenika obrazovnog
*  Priprema ucenika za javni nastup tretmana
4. NEPOSREDNI RAD S UCITELJIMA 310
9. » Planiranje i programiranje rada (stru¢no Razvoj struénih
usavrSavanje, Vremenik pisanih provjera znanja kompetencija
tijekom ucenika, izvanucionicka nastava, timsko planiranje)
godine » Savjetodavni rad i podaci o uenicima vazni za Doprinos radu

odgojno — obrazovni rad u cilju prevencije neuspjeha
1 poteskoca u ponaSanju

*  Pomoc¢ u prepoznavanju, pripremi i pracenju ucenika
koji zele upisati srednju glazbenu $kolu

strucnih tijela skole

Preventivno
djelovanje




* Prepoznavanje ucenika s preprekama u realizaciji
svojih potencijala

»  Priprema podataka za sjednice U¢iteljskih vijeca i za
rad s roditeljima

* Kulturna i javna djelatnost skole

* Organizacija prezentacije glazbene i plesne skole u
osnovnim $kolama

» Profesionalna orijentacija

* Pracenje realizacije i unaprjedivanje odgojno -
obrazovnog procesa

*  Vodenje pedagoske dokumentacije

» Pradenje rada ucitelja pripravnika i suradnja s
novozaposlenim uciteljima

Koordinacija
aktivnosti.

Pracenje kvalitete i
osuvremenjivanje
nastavnog procesa

5. NEPOSREDNI RAD S RODITELJIMA 110
9.1 » Upis iispis ucenika Unapredenje kvalitete
tijekom * Individualni i grupni savjetodavni rad procesa upisa djece u
godine * Organizacija i provodenje roditeljskih sastanaka i Skolu

Otvorenog sata Savjetovanje,

» Priprema Dnevnog reda za 1. roditeljski sastanak za | pruzanje pomo¢i i
razrednike 1. do 6. razreda podrske

» Razvoj partnerskih odnosa Unapredenje kvalitete

» lzrada upitnika za roditelje odgojno-obrazovnog

rada
6. NEPOSREDNI RAD - SURADNJA S 120
RAVNATELJEM | OSTALIM ZAPOSLENICIMA
SKOLE
tijekom + Suradnja s ravnateljem Unapredenje
godine » Planiranje i programiranje odgojno obrazovnog rada | odgojno-obrazovne
skole i sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma stvarnosti

* Podaci o ucenicima

» Sudjelovanje u projektima i aktivima svih odjela Koordinacija

* Priprema sjednica Razrednih vijeca, U¢iteljskog aktivnosti
vije¢a, Vijeca ucenika, Vijeca roditelja

» Unaprjedivanje kvalitete rada Skole Informiranje

» Sudjelovanje u radu Povjerenstava Postizanje kvalitete

* Suradnja sa satniarkom (zamjene, informiranje, nastavnog procesa
koordinacija)

+ Suradnja s ostalim zaposlenicima

7. STRUCNO RAZVOJNI POSLOVI 120
tijekom * Unaprjedivanje nastave (pracenje ,,Pogled u razred”, | Analizom odgojno-
godine analiza, uvodenje inovacija) obrazovnih rezultata

» Akcijska istrazivanja (evaluacija $kolskih projekata utvrditi
odgojna problematika, utvrdivanje potreba ucenika) | stanje odgojno-

» Odgojna djelatnost (analiza, primjena restitucije u obrazovnog rada u
radu s ucenicima, primjena Protokola, prevencija Skoli, smjernice
riziénih ponaSanja, unaprjedivanje kulture skole — daljnjeg unapredenja
razvoj suradni¢kih odnosa i pozitivnog ozradja, odgojno-obrazovne
primjena Pravilnika o kriterijima za izricanje stvarnosti
pedagoskih mjera)

» Sudjelovanje i/ili vodenje projekata (suradnja s Uvodenje i pracenje
osnovnim $kolama u pripremi koncerata i priredbi, inovacija u svim
Dani harmonike, Dani puhac¢a, Dani gudaca, Dani sastavnicama
klavira, Dani gitare, Dani plesa i plesne priredbe, odgojno-obrazovnog
priredbe pod maskama, Bozi¢ni koncert i plesni procesa

tijekom program)

godine




Rad u stru¢nim povjerenstvima i timovima
(Povjerenstvo za pracenje rada ucitelja pripravnika)
Unaprjedivanje rada stru¢nih aktiva u skoli —tim
voditelja stru¢nih aktiva

Analiza ostvarenja planova i programa — Izvjesce o
realizaciji Godisnjeg plana i programa rada Skole

(osuvremenjivanje
nastavnog procesa i
unapredenje
odgojno-obrazovnog
rada)

8. OSTALI STRUCNI POSLOVI 150
tijekom Kulturna djelatnost $kole - sudjelovanje u Koordinacija
godine organizaciji i pracenju ostvarivanja Informiranje ucenika,
Organizacija i koordinacija dopunskog rada za ucitelja i roditelja
9.110. mj. ucenike, predmetnih i razrednih ispita, popravnih Kontinuirano stru¢no
ispita usavrSavanje,
tijekom Organizacija i koordinacija Otvorenog sata cjelozivotno
godine Izvjesca i statisticki podaci o odgojno obrazovnom ucenje
9,10.,1..2. radu Obogacivanje i
Cjelozivotno ucenje: individualno i kolektivno prenosenje znanja
stru¢no usavrSavanje Podizanje stru¢ne
tijekom Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela $kole i izvan $kole | kompetencije
godine Sudjelovanje u izradi tjednih zaduzenja uéitelja u Povezivanje skole s
neposrednom radu s uéenicima lokalnom i §irom
Suradnja s vanjskim suradnicima i institucijama zajednicom
(Zdravi grad, Pucko otvoreno uciliste, osnovne $kole
na poducju Porestine)
Uredivanje oglasnih ploc¢a uc¢eni¢kim radovima i
izrada Cestitki i1 izvjeS¢a s natjecanja, nastupa i
gostovanja
Izrada plakata i programa za koncerte
Objavljivanje novosti i dokumenata na mreznoj
stranici Skole
9. PROFESIONALNO INFORMIRANJE | 30
SAVJETOVANJE
tijekom Suradnja s razrednicima i uciteljima (upoznavanje s Koordinacija
godine Programom, na¢inom upisa, pomo¢ u provodenju aktivnosti
programa)
Pomo¢ uditeljima i u¢enicima u pripremi za srednju Informiranje ucenika,
glazbenu ili plesnu $kolu razrednika i roditelja
Rad s u¢enicima (informiranje i savjetovanje)
Suradnja s roditeljima (organizacija predavanja,
informiranje i savjetovanje)
10. OSTALI POSLOVI 70
tijekom Dokumentacijska djelatnost (Dnevnik rada pedagoga, | Sistematiziranje i
godine Odgojna problematika, neposredni rad s uc¢enicima, biljezenje podataka,
kulturna djelatnosti, Skolski projekti, upisnice i briga o skolskoj
ispisnice, pracenje nastave, novozaposleni uditelji, dokumentaciji

ucitelji pripravnici, suradnja s roditeljima
Izrada misljenja i vodenje dosjea ucenika




7. Plan i program rada ravnateljice

Ravnateljica ¢e obavljati poslove svoga radnog mjesta sukladno Zakonu o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli 1 drugim propisima. Uz poslove utvrdene
Zakonom o ustanovama, ravnateljica kao stru¢ni voditelj obavlja slijedece poslove:
VRSTA POSLA

1. Poslovi vodenja Umjetnicke Skole Porec¢

- organizacija nastave (rujan)

- izrada prijedloga programa rada Skole, rasporeda rada ucitelja i stru¢ne suradnice-
pedagoginje (rujan)

- organizacija i koordiniranje javnih nastupa, plesnih programa i koncerata u organizaciji
Skole (tijekom cijele godine)

- pracenje zakonskih propisa (tijekom cijele godine)

10 sati tjedno

2. Poslovi izrade i realizacije GodiSnjeg plana i programa rada Umjetnic¢ke Skole Pore¢
- planiranje i izrada Godis$njeg plana i programa Skole (rujan)

- izrada izvje$¢a o realizaciji plana i

Programa (kvartalno tijekom prosinca, ozujka, lipnja i rujna)

-izrada Skolskog kurikuluma (rujan)

- podnoSenje izvjesc¢a o stanju sigurnosti i provodenju Skolskih preventivnih programa
Utiteljskom vije¢u, Vijeéu roditelja i Skolskom odboru (sije¢anj/velja¢a i lipanj)

2 sata tjedno

3. Poslovi izrade Godi$njeg financijskog plana Umjetnicke Skole Pore¢

- izrada godis$njeg plana nabave za potrebe Skole u suradnji s voditeljicom
racunovodstva (rujan, prosinac, sije¢anj, lipanj)

- pracenje kretanja prihoda i rashoda financijskih sredstava (tijekom cijele godine)

2 sata tjedno

4. Poslovi organiziranja i uskladivanja procesa rada

- posjete satovima nastave radi uvida u organizaciju i kvalitetu nastavnog sata (tijekom cijele
godine)

- individualni rad s uciteljima (tijekom cijele godine)

- organizacija zamjena nastave u slucaju sprijecenosti ucitelja (tijekom cijele godine)

- nadziranje i pregled pedagoske dokumentacije nastavnika i skole (tijekom cijele godine)
- rad s pripravnicima (tijekom cijele godine)

- pradenje pripreme javnih nastupa u organizaciji ucitelja: produkcije,

koncerti, javni nastupi izvan $kole (tijekom cijele godine)

- suradnja s roditeljima i u¢enicima (tijekom cijele godine)

14 sati tjedno

5. Poslovi organizacije i provedbe upisa i prijamnih ispita (lipanj i srpanj)

- planiranje, organiziranje i prisustvovanje prijamnim ispitima i upisima u 8kolu (lipanj 1
srpanj)

2 sata

6. Poslovi izrade nastavnih planova i programa (lipanj, srpanj, kolovoz i rujan)

- planiranje i izrada nastavnih planova i programa (lipanj, srpanj, kolovoz i rujan)

2 sata

7. Poslovi organizacije i provedbe godiSnjih ispita (svibanj, lipanj, kolovoz)

- planiranje, organiziranje i prisustvovanje

Ispitima (svibanj, lipanj i kolovoz)

2 sata

8. Rad u stru¢nim organima i organima upravljanja (tijekom cijele godine)



- pomo¢ predsjedniku Skolskog odbora u pripremaniju sjednica (tijekom cijele godine)

- pripremanje 1 vodenje sjednica

Uciteljskog vijeca (rujan, listopad, prosinac, sijecanj, travanj, svibanj, lipanj, srpanj)

- suradnja s razrednicima i procelnicima (tijekom cijele godine)

2 sata

9. Ostali poslovi i radni zadaci Suradnja s drugim glazbenim Skolama, lokalnom zajednicom,
Gradskim uredom, Ministarstvom znanosti i obrazovanja, Agencijom za odgoj i obrazovanje
i drugim ustanovama (tijekom cijele godine)

4 sata

UKUPNO 40 sati tjedno

Ravnateljica radi 1992 sata godi$nje realiziranih u 249 radna dana.

Ostali poslovi ravnateljice su :

- prisustvo satima nastave nastavnika tijekom skolske godine, pregled

pedagoske dokumentacije

- suradnja s osnovnim $kolama, kulturnim institucijama, glazbenim

Skolama

- pracenje rada nastavnika pripravnika i pomo¢ tijekom pripravnickog staza

- pripremanje i vodenje sjednica UcCiteljskog vijeca 1 Vije¢a proc¢elnika

- Godi$nji plan i program rada Umjetnicke skole Pore¢

2019./2020.

- sazivanje i vodenje konstituirajuée sjednice Vijeca roditelja i Vije¢a ucenika

- briga o izvrSenju Godis$njeg plana i programa rada Skole

- briga o izvrSenju Skolskog kurikuluma

- briga o provodenju odluka Skolskog odbora i drugih tijela

- suradnja s roditeljima

- briga o nabavi instrumenata, notnog materijala, udzbenika i ostalih nastavnih pomagala

- organizacija koncerata i programa Skole

-organizacija gostovanja u drugim Skolama

- sudjelovanje na seminarima za ravnatelje skola, stru¢na usavrsavanja, studijska putovanja,
skupovima ravnatelja i sli¢no



